
 
 Załącznik nr 2  

do zarządzenia nr 8/2019/2020  

Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej 

 w Małęczynie  

z dnia 25.03.2020r.  
 

 

 

Dokumentowanie czynności organów Publicznej Szkoły Podstawowej 

w Małęczynie. 
 

1. Dokumentowanie czynności organów Szkoły jest podejmowane za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej, a w szczególności za pośrednictwem Dziennika Elektronicznego, 

poczty elektronicznej, itd. Rada Pedagogiczna i Rada Rodziców wykonuje czynności również w 

trybie obiegowym.  

2. Czynności, o których mowa w ust. 1 są utrwalane w formie protokołu, notatki lub 

adnotacji.  

3. Dokumentacja, o której mowa w ust. 2 jest przechowywana i archiwizowana przez 

Szkołę na zasadach określonych w odrębnych przepisach. 


